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 بسمه تعالی

 

 هاشرکتو دستورالعمل عضویت موضوع فعالیت 
 

 

شورای عالی  22/6/1383های انفورماتيکی مصوب بندی و احراز صلاحيت شرکتنامه رتبهآيين 1ماده  1 -1بر اساس بند

های بايد در ارتباط مستقيم با فعاليتبندی و احراز صلاحيت میهای انفورماتيکی متقاضی رتبهانفورماتيک کشور، اساسنامه شرکت

هايی از موارد قابل قبول و غير يکی باشد. از اين رو برای اجتناب از درج موارد غير انفورماتيکی در اساسنامه، در زير نمونهانفورمات

 رسد. قابل قبول، جهت مزيد اطلاع به آگاهی می

  
  

 های انفورماتیکیشرکت هایی از عبارات قابل قبول به عنوان موضوع فعالیتنمونه

  
حی و تحقيقات و پژوهش و مشاوره و انتقال تکنولوژی و نصب و راه اندازی و تعمير و نگهداری و توليد و ساخت و پشتيبانی مطالعه و طرا -

ای و تجهيزات های الکترونيکی و مخابراتی و اتوماسيون صنعتی و تجهيزات مهندسی پزشکی رايانهای و سيستمدر زمينه تجهيزات رايانه

 ای ابزاردقيق رايانه

انجام فعاليت در زمينه  -  ای و الکترونيکیهای رايانهخريد و فروش و صادرات و واردات تجهيزات کامپيوتری و مخابراتی و سيستم -

 تجارت الکترونيک 

 های آموزشی در زمينه رايانه در داخل و خارج ازکشور تشکيل کلاس -

 تامين نيروی انسانی متخصص در زمينه موضوع فعاليت شرکت  -

 انجام خدمات اجرائی و عملياتی و فنی و مهندسی در زمينه موضوع فعاليت شرکت  -

 های کامپيوتری تهيه مشخصات فنی سيستم -

 ايجاد و احداث کارخانه برای توليد کامپيوتر  -

های ها و کابلو آنتنای و الکترونيکی و مخابراتی و ارتباطی و سويچينگ نصب و راه اندازی و تعمير و نگهداری تجهيزات رايانه -

 ارتباطی مربوطه 

 ای های رايانههای مدار بسته و سيستمدوربين -

 های حفاظتی و ارتباطی سيستم ای و تجهيزات ماهواره -

 های مکانيزه شده های اداری و اجرای سيستممکانيزه کردن سيستم -

 ای های مختلف رايانهطراحی سيستم -

 برنامه نويسی  -

 صفحات اينترنتی   طراحی -

 های رايانه ای داخلی و خارجی شرکت در نمايشگاه -
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 شرکت در مناقصات و مزايدات داخلی و خارجی در زمينه موضوع فعاليت شرکت  -

 ای و الکترونيکی و مخابراتی تهيه و تامين تجهيزات و قطعات يدکی رايانه -

 ی وخارجی قطعات ای داخلهای رايانهاخذ و اعطای نمايندگی از شرکت -

 ايجاد شعب و دفاتر نمايندگی در زمينه موضوع فعاليت شرکت در داخل و خارج از کشور  -

 های داخلی و خارجی در زمينه موضوع فعاليت شرکت انعقاد قراردادهای همکاری و مشارکت با شرکت -

 عقد قرارداد با اشخاص حقيقی و حقوقی در زمينه موضوع فعاليت شرکت -

 ای خدمات مهندسی در زمينه رايانه فروش -

 صادرات خدمات فنی و مهندسی در زمينه رايانه  -

 توليد نرم افزار  -

 فعاليت در زمينه بانکداری الکترونيکی و اتوماسيون بانکی  -

 ارايه خدمات اينترنتی و اينترانت  -

 ه تهيه و تامين قطعات و اقلام و ملزومات و مواد مصرفی در زمينه رايان -

کارهای مبتنی بر های جامع فن آوری اطلاعات شامل تحليل و طراحی و توليد و استقرار و راه اندازی و پشتيبانی راهاجرای طرح -

 های وابسته به دولت و بخش خصوصی ها و شرکتها و سازماننرم افزار در بخش عمومی و دولتی و وزارتخانه

 های فناوری اطلاعات افزارهای جامع کاربردی و انجام خدمات مشاوره در زمينه تحليل و طراحی و توليد و پشتيبانی نرم -

های فناوری اطلاعات و مهندسی مجدد و بهبود فرآيند و ارائه استراتژی و معماری سازمانی و متدلوژی و اجراء و نظارت بر پروژه -

 ها عاليت شرکت جهت تسهيل و افزايش کارايی سازمانهای مديريتی در زمينه موضوع فخدمات مديريتی و مشاوره و طراحی نظام

 ای ای و تجهيزات جانبی رايانههای نوين رايانهسازی شبکهو پياده  های رايانه مشاوره و طراحی و اجرای سيستم -

های نوری و شبکههای مبتنی بر فيبر های امنيت شبکه و ارائه خدمات تخصصی در رابطه با شبکهطراحی و توليد و اجرای سيستم -

 ها های ارتباط با اينترنت جهت سازمانسيم و راه حلبی

 های تخصصی در زمينه آی تی و آی سی تی آموزش دوره -

 های داخلی و خارجی توليد کننده نرم افزار و سخت افزار مشارکت با شرکت -

فعاليت مشابه در بورس اوراق بهادار و يا خارج از  های مجاز دولتی و خصوصی با موضوعها و سازمانخريد و فروش سهام شرکت -

 آن 

های جديد و يا خريد و تعهد ها با موضوع فعاليت مشابه از طريق تعهد سهام شرکتسرمايه گذاری و مشارکت در ساير شرکت -

 های موجود سهام شرکت

 ضوع فعاليت شرکت دريافت وام و تسهيلات مالی و اعتباری اعم از ارزی و ريالی در زمينه مو -

 های انفورماتيکی و فن آوری اطلاعات انجام پروژه -

های الکترونيکی و اينترنتی و اتوماسيون طراحی و ساخت و نصب و راه اندازی و تعميرات و آموزش در زمينه کامپيوتر و سيستم -

 ای اتوماسيون اداری و ابزار دقيق رايانهصنعتی و 

 های کامپيوتری و کنترلی ميرات سيستمطراحی و راه اندازی و تع -
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 های الکترونيکی خريد و فروش کامپيوتر و لوازم جانبی آن و سيستم -

 انجام امور قراردادی و برآورد پروژه در زمينه موضوع فعاليت شرکت  -

 ای ای و پزشکی رايانهتعمير و نگهداری ماشين آلات صنعتی رايانه -

 در زمينه موضوع فعاليت شرکت انجام خدمات فنی و طراحی  -

های تکنولوژيکی در زمينه موضوع فعاليت مديريتی از جمله آناليز و تحليل سيستم و طراحی سيستم و طرح  ارائه کليه خدمات - 

 شرکت 

  (ICT)ارائه کليه خدمات اطلاع رسانی و فناوری اطلاعات و ارتباطات و آموزش آن  -

 های کامپيوتری طراحی و نصب و پشتيبانی شبکه -

 های نرم افزاری ای و بستههای رايانهای و تهيه و توليد سيستمصادرات و واردات تجهيزات رايانه -

 در زمينه موضوع فعاليت شرکت  صادرات نرم افزار و خدمات مهندسی  -

 ای و ديجيتالی های اداری رايانهخريد و فروش و صادرات و واردات ماشين -

 مشاوره مديريت و مديريت طرح در زمينه موضوع فعاليت شرکت  ارايه خدمات -

 ها در زمينه موضوع فعاليت شرکت ارايه خدمات مشاوره مهندسی و نظارت بر طرح -

 

 های نرم افزاری و سخت افزاری طراحی و توسعه سيستم -

 های جامع انجام مطالعات راهبردی )استراتژيک( و طرح -

انجام خدمات  –و صادرات کليه خدمات و کالاهای مجاز کامپيوتری و فناوری اطلاعات و ارتباطات  خريد و فروش و واردات -

 های انفورماتيکی سنجی و توجيه پذيری فنی و اقتصادی طرحريزی و کنترل پروژه و خدمات مهندسی ارزش و مطالعات امکانبرنامه

 فروش و پشتيبانی بسته های نرم افزاری  توليد و پشتيبانی نرم افزارهای سفارش مشتری، توليد و -

 های اطلاع رسانی ايجاد پورتال -

 های انفورماتيکی مشاوره و نظارت بر طرح -

 تهيه و اجرای طرحهای جامع فناوری اطلاعات و ارتباطات  -

 طراحی و اجرا و پشتيبانی شبکه داده ها  -

 کامپيوتری توليد و ارايه کليه قطعات و تجهيزات وسخت افزارهای  -

ريزی کسب و کار سازمانی و طراحی و بازنگری ساختار سازمانی و مهندسی مجدد مطالعات و برنامه ريزی راهبردی و برنامه -

 فرآيندها 

مديريت بهره وری جامع  ريزی توليد و تکنولوژی و مديريت نگهداری و تعميرات جامع و مديريت کيفيت جامع و مديريت و برنامه -

ی تعالی سازمانی و مديريت تأمين و جذب منابع مالی و سرمايه گذاری داخلی و خارجی و مديريت ريسک و طراحی و هاو مدل

تدوين استراتژی و بازاريابی و انجام تحقيقات بازار و مديريت ارتباط با مشتری و مديريت زنجيره تأمين و مديريت دانش و مديريت 

 ر زمينه موضوع فعاليت شرکت زمان و مديريت تغيير و مديريت بحران د
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 های انفورماتیکیشرکت هایی از عبارات غیرقابل قبول به عنوان موضوع فعالیتنمونه

آوری اطلاعات و ارتباطات باشد پذيرفته نخواهد هايی به غير از رايانه و فنتوضيح آنکه عباراتی که به صورت عام بوده يا در زمينه 

 شرح زير است :  شد. بعضی از اين موارد به

  
 واردات و صادرات کليه کالاهای تجهيزات مجاز بازرگانی  -

 انجام کليه امور بازرگانی  -

 فعاليت در زمينه تأسيسات، برق، الکتريکی، الکتروتکنيک، قدرت، مکانيک، ابنيه، کشاورزی، صنعت .......  -

 های اداری خريد و فروش و صادرات و واردات ماشين -

 هايی به جز رايانه امور خدماتی در زمينهانجام  -

 .باشد "غير مستقيم"جملاتی که شامل عبارت  -

 

 

الزامی  حضور مدیرعامل یا رئیس هیأت مدیره یا نماینده قانونیبرای صدور معرفی نامه جهت ثبت شرکت يا تغيير موضوع 

 است.

 مدارك مورد نياز به شرح زير می باشد.    

 برابر اصل شده محضری مدرك تحصيلی  تصوير  -1           

 تصوير برابر اصل شده محضری کارت ملی   -2           

  شناسنامهـ تصوير برابر اصل شده محضری  -  3           

 تصوير برابر اصل شده محضری کارت پايان خدمت  -4           

  کپی پيش نويس اساسنامه  –5              
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 هادستورالعمل عضویت شرکت

 

اندازی، توسعه، پشتیبانی و آموزش های مشاوره، نظارت، طراحی، تولید، نصب و راههایی که برای انجام فعالیتکلیه شرکت .۱

شوند، موظفند پس از ثبت شرکت مطابق رسانی و نظایر آن تشکیل میهای اطلاعافزار، شبکهافزار، سختهای نرمسیستم

 .و قبل از شروع فعالیت به نظام صنفی استان خود مراجعه و مجوز فعالیت دریافت دارندقانون تجارت 

ای نسبت به اخذ اند، موظفند حداکثر ظرف شش ماه پس از تشکیل نظام صنفی رایانهای استان تشکیل شدههایی که قبل از تشکیل نظام صنفی رایانهشرکت تبصره:

 .ری شدن مهلت مذکور، هیچ شرکتی در استان بدون داشتن مجوز فعالیت مجاز به ادامه کار نیستمجوز فعالیت اقدام نمایند. پس از سپ

 :ای استان پذیرفته خواهند شد که دارای شرایط زیر باشندهایی به عضویت نظام صنفی رایانهشرکت .۲

 باشد 1بند  ای مندرج درهای رایانهموضوع فعالیت آنها به موجب اساسنامه شرکت صرفاً یکی از فعالیت. 

 ای استان در شرکت خود سمت مدیرانی که قبل از تشکیل نظام صنفی رایانه تبصره:) .دارای مدیرعامل )تمام وقت( با حداقل مدرک کارشناسی باشند

 (.باشنداند، از این قاعده مستثنی میمدیریت عامل را داشته

 در استان مورد تقاضا به ثبت رسیده باشند. 

 های دیگر نیز شعبه دارند، نیاز هایی که در یک استان دایر شده ولی در استانشرکت تبصره:) .ر استان مورد تقاضا قرار داشته باشدمرکز اصلی شرکت د

اطلاع  های خود را به نظام صنفی استانی که در آن شعبه قرار دارندهای استانی خود ندارند، ولی موظفند مراتب تشکیل شعبهبه اخذ مجوز فعالیت برای شعبه

 (.ای آن استان شرکت نماینددهند تا در فهرست شرکتهای دارای مجوز فعالیت آن استان قرار گیرند و بدون حق رأی در مجامع نظام صنفی رایانه

 :های متقاضی برای دریافت مجوز فعالیت باید مدارک زیر را ارائه نمایندشرکت  .۳

 تصویر روزنامه رسمی ثبت شرکت و آخرین تغییرات آن 

 بندی شورای عالی انفورماتیکتصویر برگه احراز صلاحیت و رتبه 

 تصویر شناسنامه مدیرعامل 

 )تصویر مدرک تحصیلی مدیرعامل ) برابر اصل محضری 
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ای استانی تقاضاهای رسیده را ظرف مدت پانزده روز بررسی و اعلام نظر خواهد کرد و در صورت تأیید نظام صنفی رایانه  .4

تازه تأسیس، مجوز فعالیت موقت یک ساله ظرف پانزده روز صادر خواهد شد.در صورت عدم تأیید عضویت برای شرکتهای 

هایی که حداقل یک اظهارنامه مالیاتی ارائه کرده به شرکت تبصره:) .عضویت، موارد مغایرت مشخص و ظرف مهلت مذکور اعلام خواهد شد

 (.داده خواهد شد باشند، در صورت داشتن سایر شرایط مجوز فعالیت پنج ساله

 .باشدمدت اعتبار مجوز فعالیت صادره یک ساله می  .۵

 .ای استان ارسال نمایندها موظفند هر سال اطلاعات زیر را برای سازمان نظام صنفی رایانهشرکت .۶

 تغییرات اساسنامه و روزنامه رسمی 

 اظهارنامه مالیاتی سالیانه یا برگ تشخیص )یا قطعی( مالیاتی 

  های شرکتخوداظهاری مربوط به فعالیتفرم تکمیل شده 

وجه به اخطار، پس اگر شرکتی حداکثر شش ماه پس از پایان سال مالی خود مدارک مذکور را ارائه ننماید، از سوی سازمان نظام اخطار دریافت و در صورت عدم ت تبصره:

 .از طی دو ماه از فهرست شرکتهای دارای مجوز فعالیت حذف موقت خواهد شد


